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1. Introduccion

El propdsito de este documento es proporcionar una vision general del sitio web DRDP Online

para los administradores.

2. Funcion de administrador

Las tres funciones de administrador son las siguientes: maestro de registro de inscripcion,
administrador del centro y administrador de la agencia. Las tres funciones de los administradores
principales son las siguientes: proveedor de cuidado infantil en el hogar, administrador de Head

Start y administrador principal de la agencia.

2.1. Administrador de la agencia
Un administrador de la agencia puede acceder a la informacion de los maestros y de los nifios
bajo el cuidado de cada maestro en cada centro dentro de la agencia a la que esta asignado.

Para obtener mas informacién, consulte Funciones v permisos de DRDP.

2.2. Administrador del centro
Una cuenta a la que se le asigna la funcion de administrador del centro tiene acceso a la
informacion sobre los maestros de un centro y también tiene acceso a los registros DRDP de los
nifios bajo el cuidado de todos los maestros de ese centro. Un administrador de centro puede

estar asignado a varios centros. Para mas detalles, consulte Funciones y permisos de DRDP.

3. Instrucciones

3.1. Eleccion de vistas de agencia
El administrador principal de la agencia elige qué vistas del DRDP utilizara su agencia para el afio
del programa.
1. Para seleccionar la(s) vista(s), elija la opcién Setup Menu (Figura 3.1.1 a continuacion) para

desplegar el menu.
2. Seleccione Ratings View Setup.
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Menu de configuracion ~

Agencias

Sitios

Aula

Asignaciones de maestros y periodos de

calificacion

Periodos de calificacian

Figura 3.1-1: Menu de configuracion

Seleccione Search (Figura 3.1.2) para ver su agencia o agencias.

Configuracion de vista de calificaciones

Estado Agencia

[CEI"o'riE ':l [';‘.'es:E:Te;: I-Completo '] Claro

Seleccione vistas predeterminadas de la agencia

Seleccione unza agencia para mostrar,

Vistas de calificacion personalizadas

Seleccione una agenciz para mostrar,

Figura 3.1-2: Busqueda de Configuracion de vista de clasificaciones

3. Seleccione la vista de clasificaciones para cada nivel de edad (I/T, K, PS, SA) en los menus

desplegables (Figura 3.1.3 a continuacion).
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Configuracion de vista de calificaciones

Seleccione vistas predeterminadas de la agencia

EL* PD* conocimientos tradicionales *

[Vista de calificacién completa [\f\'sta de calificacién completa '] [\Msta de calificacién completa '] Vista de calificacién completa 'j

SA *

@ )

Guardar y bloquear

Figura 3.1-3: Seleccionar vistas por defecto de la agencia

4. Después, seleccione Save and Lock.

Debe seleccionarse una vista de clasificacion incluso si su agencia no tiene nifios en un

nivel de edad especifico.

3.2. Vista de clasificacion personalizada
Los administradores principales de la agencia pueden elegir una vista de calificacion personalizada

seleccionando Add Custom Rating View (figura 3.2.1).

Vistas de calificacion personalizadas + Agregar vista de calificacién personalizada

Titulo Periodo de calificacion Grupo de edad Descripcion
TK- Otono 2023 Jardin de infantes de transicién conecimientos tradicionales - 3 dominios
conecimientos tradicionales Jardin de infantes de transicion Evaluacion de conocimientos tradicionales: 5

Figura 3.2-1: Vistas de clasificaciéon personalizada

1. Cuando se abre la ventana Custom Rating View, el administrador principal de la agencia
completa el Titulo (Title), la Descripciéon (Description), el Grupo de edad (Age Group), la
Plantilla base (Base Template) y las Medidas adicionales (Extra Measures) (vea la figura

3.2.2 a continuacion).
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Vista de calificacion personalizada

Agregar vista de calificacion personalizada

Titulo *

L]

Descripcion *

seleccione una plantilla base

Plantilla basica *

Seleccione un grupo de edad 'j
|

Medidas adicionales

Elija un grupe de edad y una plantilla base para ver todas las medidas disponibles.

Cancelar Ahorrar Préximo »

Figura 3.2-1: Ventana Vista de clasificacion personalizada

2. Tras completar la informacion requerida, seleccione Save o Next para abrir la ventana
Assignment of Custom Rating View (Figura 3.2.3). El usuario puede buscar el periodo de

calificacion (Rating Period), centro (Site) y salon de clase (Classroom) en esta ventana.

Asignacion de vista de calificaciéon personalizada

Periodo de
calificacién * Sitio Aula

(Seleccicne el peric... 'j [Seleccionar sitio 'j [Nc hay aulas dispo.. 'j

Cancelar

Figura 3.2-2: Ventana Asignacion de vista de calificacion personalizada

3.3. Buscar usuarios actuales
Una vez que haya iniciado la sesion en el sitio DRDP Online, compruebe que esta asignado al

centro o centros apropiados.
1. Seleccione la opcion User Accounts para ampliar el menu. Luego, seleccione User

Accounts (Figura 3.3.1) para buscar su cuenta.
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Cuentas de usuario -~

Cuentas de usuario

Auditonas de inicio de sesion

Caractenisticas
Farmizos
Administrador globs

Rioles

Figura 3.3-1: Cuentas de usuario

2. Busque su cuenta de usuario por nombre o correo electronico. Una vez que encuentre la
cuenta de usuario, seleccione el lapiz para ver y editar los detalles de la cuenta (Figura 3.3.2).
No puede afiadir una funcién de usuario que tenga mas privilegios. Por ejemplo, un
administrador de centro no puede hacerse administrador de agencia.

Cuenta de usuario

Busqueda por: Estado Agencia Sitio Estado
Test [ J [ j [Sil': Seleccionado: 11 'j [Egtacl: seleccionado: 5 'j
Role

MNombre de pila Apellido Correo electrénico Roles estado de la cuenta Avance Editar

Prugbal Maestro gperez+123@wested.org Maestro Activo R

Figura 3.3-2: Icono del lapiz para editar la cuenta de usuario

3. Edite los detalles de la cuenta y asigne funciones de usuario en la ventana de edicion. (Los
usuarios pueden tener mas de una funcién.) Seleccione Save (vea la figura 3.3.3). En esta
ventana, los administradores pueden marcar a los usuarios como inactivos en el campo de
Status.
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Edicion del profesor Test1 ®
I Titulo de trabajo Nombre de pila *
B
1| Titulo de trabaio Test1
[
Mi Apellido * I
Teacher
| Cuenta de email * Sufijo
gperez+ 123@wested.org [No hay sufijos disponibles 'j

Cuenta creada Ultimo acceso

3 de agosto de 2023, 8:42:12 a.m.

Estado * Estado de la cuenta Fecha de
'j modificacion

[Activo

3 de agosto de 2023, 8:42:12 a.m.

Estado de cuenta modificado por Estado de contrasefia

Gina Pérez Ultimo cambio el:
Los usuarios deben estar vinculados al menos a una agencia, una region o un condado.

Estado * Region

( ] (Seleccione region v] g

Cancelar Ahorrar

Figura 3.3-3: Guardar después de editar la cuenta de usuario

4. Las funciones se asignan desplazandose por la ventana de edicion hasta la seccion Roles
(Figura 3.3.4).
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Edicion del profesor Test1 ®

Roles *

Roles del usuario Usuario de inscripcion

[No ;Es usted empleado de una agencia sub... Vj

[] Entrenador [] Maestro de inscripcion récord
[] Investigador

[] Proveedor de educacion especial

Maestro

[] Maestro de registro

Funciones de administrador

[] Administrador de agencia
[] Entrada de datos/analista

[] Administrador del sitio

Cancelar Ahorrar

Figura 3.3-4: Funciones

Siga los mismos pasos para comprobar que todos los maestros/administradores/personal de su
agencia y centro(s) tienen cuentas de usuario y estan asignados al centro(s) apropiado(s). Para

mas detalles sobre las funciones de usuario, consulte Funciones y permisos de DRDP.

3.4. Anadir usuarios
1. Seleccione la opcion User Accounts para ampliar el menu. Después, seleccione User
Accounts para buscar su cuenta. Después, seleccione la pestafia + Add New User (Figura
3.4.1).
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Cuenta de usuario
Busqueda por: Estado Agencia Sitio Estado
Nombre o correo elec [Calwfcm a 'J Cu‘\;":stEr.'c-s: 3-Com... 'j [Sitio Seleccionado: ... vj [Seleccionar estado Vj
Role
Nembre de pila Apellido Correo electronico Roles  estado de la cuenta Avance Editar

Figura 3.4-1: Ahadir nuevo usuario

2. Introduzca la informacién en todos los campos obligatorios indicados con un asterisco rojo

(figura 3.4.2).
Anadir nuevo usuario E
Titulo de trabajo Nombre de pila *
Titulo de trabajo Nombre de pila

Mi Apellido *

Ml Apellido

Confirmar correo electronico *

Confirmar correo electrénico del trabaio

Sufijo Estado *

[No hay sufijos disponibles Vj [Activc I Vj

Figura 3.4-2: Campos obligatorios de Anadir nuevo usuario

3. Vuelva a la ventana User Account y busque el usuario recién anadido. Seleccione el lapiz y
asigne las funciones necesarias. El usuario debe tener asignado una funcién, o no tendra

acceso al sitio DRDP Online.
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También se pueden anadir usuarios utilizando una plantilla de carga.

3.5. Anadir salones de clases

. Seleccione la pestafia Setup Menu para desplegar el menu y luego seleccione Classroom.

Para crear un nuevo salén de clase, seleccione la pestafia azul de la parte superior derecha,
+ Add New Classroom (Figura 3.5.1).

Aula

[ + Agregar nueva clase ]

Busqueda por: Estado Agencia Sitio

Nombre del aula [Ca\iforma 'j [WestEdTest 3-Completo '] [Seleccionarsitio V]

Aula Sitio Editar Borrar

No hay registros para mostrar

Figura 3.5-1: +Anadir nuevo salén de clase

2. Introduzca el nombre del salén de clase y del centro y después seleccione Save (Figura

3.5.2).

Agregar aula

Aula * Sitio *

Prueba 2 [Brlllantlna

Cancelar Ahorrar

Figura 3.5-2: Botén para guardar Anadir salon de clase
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3. Una vez guardado el salon de clase, aparecera un mensaje de éxito diciendo: "El nombre de
su salén de clase ha sido guardado. Por favor, vaya a Teacher Assignments and Rating
Periods en Setup Menu para terminar de crear su salon de clase".

Seleccione OK.
Seleccione Teacher Assignments and Rating Periods para completar la creacion del salén
de clase (Figura 3.5.3).

Menu de configuracion ~

Agencias
Sitios

Aula

Asignaciones de maestros y periodos de
calificacion

Periodos de calificacion

Configuracion de vista de calificaciones

Figura 3.5-3: Asignaciones de maestros y periodos de calificacion

6. Seleccione la pestafia azul de la parte superior derecha, + Teacher Assignments and
Rating Periods (Figura 3.5.4).

JOLINDA HACKETT ) Panel

WestEdTest 3-Completo

calificacion

Busqueda por: Estado * Agencia * Ao escolar * Periodo de

(@ Perfil del usuario 2] Cerrar sesion

Ny N - g .
fome ] | | 2023-24 - calificacion
L ry . y, L

[ No hay periodos de c.. ™ |

Figura 3.5-4: + Ahadir asignaciones de maestros y periodos de calificacién

7. En la siguiente ventana, seleccione el nombre del salén de clase creado en el paso 1 en el
cuadro desplegable.

8. Una vez seleccionado el saloén de clase en el cuadro desplegable, continue completando el
resto de los campos obligatorios, incluyendo Teacher of Record (Maestro de registro),
Rating Period (Periodo de calificacion) y Teacher (Maestro). Seleccione Save (vea la figura
3.5.5).
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Agregar asignaciones de maestros y periodos de calificacion

Aula *

Maestro de registro *

[Seleccionar aula

[No hay Profesor de Registros disponible

Periodo de calificacion *

Maestro

[No hay periodos de calificacién disponibles

(No hay profesores disponibles

Cancelar Ahorrar

Figura 3.5-5: Botén para guardar Anadir asignaciones de maestros y periodos de calificacion

Los nombres de los salones de clase deben ser unicos dentro de la agencia y se

recomienda que sean unicos dentro de un centro. DRDP Online no permitira dos salones
de clase con el mismo nombre en el mismo periodo de calificacion.

3.6. Ninos

Un administrador puede afiadir nifios desde el menu de navegacion de la izquierda.

1. Seleccione el boton Add New Child y aparecera la ventana Search for Child in DRDP

Online System. Antes de afiadir un nifio, los usuarios deben asegurarse de que el nifio no

esta ya en el sistema. Esta funcién buscara los datos de los nifilos en todo el sistema (en

todas las agencias). Los campos obligatorios para buscar un nifilo son Name (Nombre), Last
Name (Apellido) y Date of Birth (Fecha de nacimiento) (vea la figura 3.6.1).
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Busqueda de niiios en el sistema en linea DRDP o

Nombre de pila * Apellido * fecha de Identificacién del
nacimiento * o DRDP

Nombre de pila Apellido

dd/mm/aaac Identificacion del DRDP

Condado

No hay condados disp... ¥

Nombre de pila Apellido  fecha de nacimiento SSID  Identificacion del DRDP Sitio anterior/actual Estado

No hay registros para mostrar

Figura 3.6-1: Campos obligatorios para buscar a un niio en el sistema DRDP Online

2. Siencuentra a un nifio en el sistema, el administrador recibira dos opciones (en funcion de si
la agencia anterior ha retirado al nifio). La primera opcion es afiadir al nifio. Si el nifio ha sido
retirado de la agencia anterior, el administrador vera Withdrawn en la columna Status

(Figura 3.6.2) y podra anadir al nifio seleccionando el icono de la derecha.

Busqueda de nifios en el sistema en linea DRDP &

Nombre de pila * Apellido * fecha de Identificacion del
nacimiento * DRDP

Nombre de pila Apellido

dd/mm/aaaa Identificacion del DRDP

Condado

[No hay condados disp... 'j

Nombre de pila Apellido  fecha de nacimiento SSID  Identificacion del DRDP Sitio anterior/actual Estado

Figura 3.6-2: Estado “Retirado” en busqueda de nifio en el sistema de DRDP Online

3. La segunda opcidn es solicitar la baja del nifio de la agencia anterior. Si el nifio no ha sido
dado de baja de la agencia anterior, la columna Status mostrara Still Enrolled (Todavia
inscrito) (vea la figura 3.6.3 a continuacion). El administrador puede solicitar que el nifio sea

dado de baja de la ultima agencia seleccionando el icono de una flecha dentro de un circulo.
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Busqueda de ninos en el sistema en linea DRDP o

E Identificador estatal de

H * 1 * ey .o
Nombre de pila Apellido fecha de . estudiante (SSID de 10 Identificacion del
Rafael Ruiz gacinuento) digitos) DRDP
9/8/2020 Identificador estatal de estudi |dentificacion del DRDP
Condado

Seleccione Condado Buscar Claro

Nombre de pila  Apellido fecha de nacimiento SSID  Identificacion del DRDP Sitio anterior/actual  Estado

rafael ruiz 8 de septiembre de 2020 1767842 Brillantina (i}

Figura 3.6-3: Estado “Todavia inscrito” en busqueda de nifio en el sistema de DRDP Online

4. Si el nifio no esta en el sistema, aparecera la ventana No Results Found. Después de
asegurarse de que el nifio no esta en el sistema, el administrador puede afadir un nuevo nifo

seleccionando el boton azul Add New Child (Figura 3.6.4).

No se han encontrado resultados®

No se encontraron resultados. Por favor verifique la
ortografia completa y precisa del nombre del nifo.
Continle con Agregar nuevo nifio.

Agregar nuevo nifo

Figura 3.6-4: Boton Anadir nifio nuevo

5. Aparecera la ventana Add New Child (Figura 3.6.5 a continuacion). Toda la informacion
marcada con un asterisco es obligatoria. Llene este formulario con la informacion disponible

sobre el nifio para asegurarse de que se muestren las medidas mas adecuadas.
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Agregar nuevo nifio
Informacién del nifo
Nombre de pila * Inicial del segundo nombre Apellido *
Rafael o X
Identificador estatal de estudiante Identificador de estudiante de fecha de nacimiento * =
(SSID de 10 digitos) * agencia/distrito (Agencia/Distrito) *

[e] o] 9/8/2020
Instrumento de edad/grado del Estado socioeconémico del nifio Género *
nifio * ¢ Califica para recibir comidas gratis o O Female
[Se\eccwonar instrumento de edad/grado 'j reducidas?

O Male
O Nonbinary

Figura 3.6-5: Ventana Anhadir nifilo nuevo

El sistema requiere un identificador (no ambos). Si el nifio tiene un ldentificador Estatal de
Estudiante (SSID), debe introducirse aqui. Si el nifio no tiene un SSID, puede dejarse en

blanco. Del mismo modo, el Identificador de Agencia/Distrito del nifio no puede dejarse en
blanco sin un SSID. El identificador realiza un seguimiento del progreso evolutivo del nifio
de un periodo de evaluacion a otro.

6. Una vez introducida la informacién demografica del nifio, seleccione el boton Save & Enroll
en la parte inferior de la ventana. Aparecera la pantalla Complete Enrollment (Figura 3.6.6).
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Inscripcion completa ®
Estado * Agencia *

[CEI fornia - ] [‘.'."5::50_5:'. 3-Completo * ]
Periodo de calificacion * Sitio *

[C'.:"u: 2023 - ] [O’i lants - J
Aula Fecha de inscripcion al aula * o
[Dez:e las - ] 107172022

Figura 3.6-6: Completar inscripcion

7. Seleccione el centro (Site) al que desea anadir al nifio, asi como el periodo de calificacion
(Rating Period), el salén de clase (Classroom) y la fecha de inscripcion (Enrollment Date).

Una vez completada la informacion necesaria, seleccione Save & Enroll.

3.7. Reinscripcion de nifios
Una vez que un nifo ha sido creado y afadido a una clase en un periodo de calificacion, puede

volver a ser inscrito en clases en nuevos periodos de calificacion.

Se debe crear una clase o clases antes de poder inscribir a los nifios en el nuevo periodo

de calificacion.

1. Seleccione la pestafia Manage Enrollment en el menu de navegacion izquierdo. Luego,

seleccione Search & Management Enrollment (Figura 3.7.1).
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DRDPOnline

# Desired Results Developmental Profile
R+ Agregar nuevo nino

Administrar inscripcion ~

Buscar y gestionar la inscripcion

Aulas

Figura 3.7-1: Busqueda y gestion de inscripcion

2. En la ventana Manage Enrollment, introduzca el centro (Site), el periodo de calificacion

(Rating Period) y el salon de clase (Classroom) para ver todos los nifios de ese centro y

salon de clase especifico. Seleccione Search (figura 3.7.2).

[Otoﬁo 2023

Seleccionar todo

d - fecha de . .

ID de agencia: AT Estado Agencia Sitio

ID de agencia dd/mm/aaaa [ j [ j [Sitio Seleccionado: 11 V)
Periodo de

calificacion Aula

'j [Au\a Seleccionada: 1 'j

Seleccionar Apellido  Nombre de pila fecha de Sitio Clase Maestro Inscripcién Retiro Edad/Instrumento
nacimiento de agencia de
agencia
O Agregar  Tarde 18/01/20  Brillantina Destellos Maestro Pérez 21/08/23 Preescolar
O Pepinillos  Angélica 07/02/20 Brillantina Destellos Maestro Pérez 01/08/23 Preescolar
O Thompson austin 08/09/20 Brillantina Destellos Maestro Pérez 18/09/23 Preescolar

Buscar Claro
. . _ Retirarse de la
Transferir Reinscribirse agencia

Figura 3.7-2: Gestidn de inscripciéon

La lista de niflos aparecera debajo de los cuadros de busqueda (vea la figura 3.7.2). Esta pantalla

permite seleccionar todos los nifios o0 nifios especificos. Una vez seleccionado el nifio o nifos,

puede transferir (Transfer), reinscribir (Re-Enroll) o retirar de la agencia (Withdraw from

Agency) (figura 3.7.3). Para DRDP Online, el término transferir significa que un nifio o grupo de
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nifos pasan de una clase a otra, por ejemplo, de la clase Manzanas primavera 2023 a la clase
Platanos otofio 2023. El término reinscribir significa que los nifios mantienen la misma clase, pero
pasan a un nuevo periodo de calificacién, p. €j., se reinscriben de la clase Manzanas de primavera

de 2023 a la clase Manzanas de otofio de 2023.

B A in o g 0 0 2 g
greasrmmEro e Administrar inscripcion

Administrar inscripcion ~

Buscar y gestionar |a inscripcién

Aulas Instrumento de

Nombre de pila: Apellido: edad/grado del nifio Identificacion del DRDP:  SSID
1Q Clasificacién de entrada
D dat Nombre de pila Apellido No hay instrumentos disp... ~ e el DRDP

escargar datos
v
demograficos
. fecha de - e

Informes . ID de agencia: i ante Estado Agencia Sitio

D de agencia dd/mm/aaaa ( ) [ j (Shio Seleccionado: 11 ']
Recursos v - -

I Centro de carga
Periodo de calificacién Aula

[Otoﬁo 2023 'j [Aula Seleccionada: 1 '] Buscar Claro
Menu de configuracion v
——
Articulos de noticias | Seleccionar todo ‘ Rz ey

Cuentas de usuario v

Seleccionar Apellidc  Nombre de pila fecha de Sitio Clase Maestro Inscripcion  Retiro de Edad/Instrumento Ver estudiante
nacimiento de agencia agencia

a Agregar Tarde 18/01/20 Brillantina Destellos Maestro Pérez 21/08/23 Preescolar D

O Pepinillos  Angélica 07/02/20 Brillantina Destellos Maestro Pérez 01/08/23 Preescolar D

O Thompson austin 08/09/20 Brillantina Destellos Maestro Pérez 18/09/23 Preescolar D

Figura 3.7-3: Gestion de inscripcion: transferir, reinscribir o retirar de la agencia

Opcion: Transferir
Definicion: Trasladar a un nifo de un saldn de clase o centro diferente

Confirmaciéon de transferencia por lotes: (vea la figura 3.7.4)
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Confirmacion de transferencia por ©
lotes

Nifios seleccionados

Afadir tarde
Angélica Pepinillos
Austin Thompson

Periodo de calificacion de Transferir a: Sitio *

transferencia * ) ;
No se realizan transferencias a:... ¥

[No hay perfodos de calificacio... ']

Traslado a: Aula * e

Fecha de inscripcién al E
aula *

[No hay transferencia a: Aulas d... ']

dd/mm/aaaa

Comentario

Comentario

Figura 3.7-4: Confirmacién de transferencia por lotes

Opcion: Reinscribir
Definicion: Traslado de nifios del periodo de calificacién anterior a uno nuevo (por ejemplo, de

primavera de 2023 a otofio de 2023).Confirmacion de reinscripcion por lotes: (Figura 3.7.5)

Debe tener creado el nuevo saldn de clases de
inscripeidn y el periodo de calificacion antes de enviar
lg reinscripcion.

Nifos seleccionados
Tasha Mays

Aula Periode de calificacion *

vinotonka [Otoﬁo 2023 "'j

Fecha de finalizacion del aula * Be Fecha de inscripcion al aula * Bo

Hd/mm/azas

Campo requerido.

Cancelar Guardar y volver a inscribirse

Figura 3.7-5: Confirmacion de reinscripcion por lotes

Opcion: Retirar
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Definicion: Ya no esta inscrito en el programa/agencia (Nota: se requiere una fecha de
finalizacién para esta opcion).

Confirmacioén por lotes: (Figura 3.7.6)

Confirmacion de retiro de lote

Nifios seleccionados
harvey pifion

Retiro de la agencia Motivo Fecha de retiro * E lo]

[Razén A
dd/mm/aaaa

Comentario

Comentarios

Figura 3.7-6: Confirmacion de retiro por lotes

Una vez seleccionado el nifio o nifios, seleccione la opcion preferida (Transferir, Reinscribir o

Retirar).
Opcioén Muestra
Transferir Seleccione el periodo de calificacion (Rating Period), el centro (Site) y el

salon de clase (Classroom) y después seleccione Transfer Child.

Reinscribir Seleccione el periodo de calificacion (Rating Period) y luego Save and Re-

Enroll.

Retirar Seleccione el motivo (Reason) en el menu desplegable, la fecha de retiro
(Withdraw Date) (un comentario es opcional) y después seleccione Withdraw.

3.8. Clasificaciones
La capacidad de introducir calificaciones esta limitada a maestros, maestros de registro y analistas
de entrada de datos. Debe tener una de estas funciones para introducir calificaciones y estar
asignado a la clase o clases con nifos cuya evaluacién necesita completar. Un administrador
puede ver las calificaciones de cada clase.
Los usuarios con la funciéon de maestro o maestro de registro y asignados a la clase también
pueden afadir calificaciones de nifios:

1. Seleccione el boton Input Rating en el menu de la izquierda (Figura 3.8.1 a continuacion).
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.#DRDPOnline

Desired Results Developmental Profile

K¢ Agregar nuevo nifio

Administrar inscripcion v

1 Clasificacion de entrada

Figura 3.8-1: Botén Introducir calificaciones

2. Seleccione un periodo de calificacion (Rating Period), centro (Site), salon de clase
(Classroom) y grupo de edad/instrumento (Age Group/Instrument) para ver la lista de
clases. Se cargara automaticamente la primera clase a la que tenga acceso. Seleccione el
icono de documento bajo Ratings para ver las calificaciones de cada nifio (Figura 3.8.2).

Calificaciones de entrada

Consulte siempre el DRDP al calificar las medidas.

Estado * Agencia * Periodo de calificacion *  Sitio * Aula *
[ ] ( j (Otoﬁo 2023 '] [Bri\lantina '] [DesteHos ']
Grupo de

edad/instrumento * m
(Preesmlar ']

Calificaciones fNombre de nifio Identificacién del nifio ATL-REG SED LLD VEJEZ DIENTE PD-HLTH HSS AVA Fecha de Fecha Finalizacior
evaluacién de
blogqueo
eilani Wiggins 1758584 77 5/5 10/10 N/A 11/11 10/10 5/5 474 04/09/23 52/52 (1009
artin Camacho 1758605 77 5/5 10710 4/4 11/11 10110 5/5 474 21712723 08/02/24  56/56 (100¢
milio Schuman 1758606 77 5/5 10/10 N/A 11/11 10/10 5/5 474 31/10/23 15/03/24  52/52 (100¢

Figura 3.8-2: Iconos de documentos para introducir calificaciones
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Los niflos se agrupan por nivel de edad y apareceran como duplicados en la lista

desplegable si hay mas de un nivel de edad en el salén de clase.

3. Una vez que aparezca el registro de calificaciones (Rating Record) (figura 3.8.3), introduzca
las calificaciones para cada area en la ventana Rating Record. Una vez seleccionada un

area, en la pagina de calificacion apareceran las preguntas necesarias para todas las areas.

Reg istro de Calificacién Ir a calificaciones de entrada
Nifo: rafael ruiz Distrito/Agencia:  WestEdTest 3-Completo Fecha de 18 de septiembre de 2023
inscripcion al aula:
Clase: Destellos Escuela o sitio: Brillantina Fecha de 22 de noviembre de 2023
evaluacion:
Maestro: Maestro Pérez Instrumento de Vista de calificacion Fecha de bloqueo: 15 de marzo de 2024
grupo de edad: integral preescolar

El instrumento DRDP debe usarse con este registro de calificacion para garantizar la precision . . L
al calificar. < Anterior > Proximo @Imprlmlr ﬁdesbloquear

£ ATL-REG - Enfoques de aprendizaje-autorregulacion 7/7

ATL-REG1: Atencién Mantenimiento* ATL-REG2: Autoconfortante* ATL-REG3 : Imitacién*

Explorando mas tard [EMEEIhileTdl Rl Ell Construyendo antes |[EREEIN{l&TaleT Rl E] Construyendo antes [ENEEINTETal T RIE]]

Figura 3.8-3: Ventana Registro de calificaciones

4. Seleccione Go to Input Ratings y aparecera una vista diferente del registro de calificaciones.
Las calificaciones pueden introducirse y guardarse en ambas vistas. Para cada medida,
indique el nivel de desarrollo seleccionando el circulo correspondiente a ese nivel (figura
3.8.4).
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al calificar.

Medida

ATL-REG1

ATL-REG2
Auto reconfortante™

Caliﬁcaciones de entrada Ir al registro de calificacién
Nifio: nifio de prueba Distrito/Agencia:  WestEdTest 3-Completo Fecha de 1 de julio de 2023
inscripcion al aula:
Clase: Destellos Escuela o sitio: Brillantina Fecha de 7 de septiembre de 2023
evaluacion:
Maestro: Maestro Pérez Instrumento de Vista de calificacién Fecha de bloqueo:
grupo de edad: integral preescolar

El instrumento DRDP debe usarse con este registro de calificacién para garantizar la precisién

[ ATL-REG - Enfoques de aprendizaje-autorregulacion

Atencion Mantenimiento™

[ B Ahorrar J [ 1< Anterior ] [ >l Préximo J [ SImprimir J

Bcerrar

Figura 3.8-4: Introducir calificaciones - Area y niveles de desarrollo

5. Una vez elegido un nivel, marque la casilla de la columna EM si el nifio esta emergiendo al

siguiente nivel (Figura 3.8.5).

La casilla EM aparecera en gris y desactivada si el ultimo nivel para esa medida ha sido

calificado.

3 ATL-REG - Enfoques de aprendizaje-autorregulaciéon

spondiendo Responder
antes mis tarde

@] o

Medida
Explorando Explorando Explorande Construyendo edificio Construyende Integrando Condicional EM UR
antes el Medio mds tarde antes medio mas tarde antes (No
calificada)
@) ® O O O

Figura 3.8-5: Ventana Introducir calificaciones - Area y niveles de desarrollo

6. Marque la casilla de la columna UR si la medida no puede calificarse debido a ausencias

excesivas del nifio.
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Se puede borrar una calificacion seleccionando dos veces la casilla UR.

7. Una vez completadas todas las areas requeridas, no es necesario volver a la pagina anterior

para pasar al siguiente nifo. En su lugar, seleccione Save para guardar las entradas y luego

seleccione Next para pasar al siguiente nifio (Figura 3.8.6).

[® Ahorrar IX Anterior

>l Proximo

S Imprimir

‘ (5 Cerrar \

Figura 3.8-6: Botéon Guardar entradas y Siguiente

Las calificaciones se perderan si sale de esta pagina sin antes seleccionar Save. Guarde

siempre las calificaciones antes de salir de esta pagina.

8. Una vez que un registro es revisado por alguien con la funcién de maestro de registro o

administrador, las calificaciones de ese nifio pueden ser bloqueadas seleccionando el boton

Lock (Figura 3.8.7).

[ (®Ahorrar J [ 1< Anterior ] [ >I Préoximo ]

& Imprimir

=3

Figura 3.8-7: Bot6n de bloqueo

Si se realiza algun cambio en las calificaciones guardadas, debe seleccionarse Save

antes de bloquear, o las calificaciones no se guardaran.

9. Sitodas las calificaciones han sido completadas en una clase, el maestro de registro y los

administradores pueden bloquear todos los registros para esa clase desde la pagina de Input

Ratings seleccionando Lock.
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Solo los administradores pueden desbloquear registros.

Toda la clase recibe la misma fecha de evaluacion cuando se bloquea por clase. Sin
embargo, los registros de los nifios pueden bloquearse individualmente si los nifios son
evaluados en fechas diferentes. Para ello, seleccione el numero de area de un nifio y, cuando
se abra el registro de calificacion, seleccione Lock y después la fecha de evaluacion en el

calendario.

Nombre de nifio Identificacion del nifio * ATL-REG SED LLD VEJEZ DIENTE PD-HLTH HSS AVA Fecha de Fecha Finalizacién de calificaciéry| Estado de bloque
evaluacion de
bloqueo

Melissa Vaca 1759261 /7 0/5 0/10 N/A O/11 0/10 0/5 0/4 0/52 (0%)

Sara Raspanti 1759532 o/7 0/5 0/10 N/JA 0/ /10 0/5 0/4 0/52 (0%)

Maximiliano Martinez 1759538 0/7 0/5 0/10 0/4 /11 0710 0/5 0/4 0/56 (0%)

Figura 3.8-8: Bloquear el estado

Un registro no estara disponible para un reporte hasta que se bloquee.

4. Recursos utiles para DRDP Online

e Para acceder a instrucciones adicionales, hojas de consejos y tutoriales en video para
DRDP Online, visite la pagina web Resultados Deseados para Nifios y Familias/Recursos
para DRDP Online.

e Inscribase en un seminario de DRDP Online de una hora de duracion y obtenga horas de
desarrollo profesional.

e Suscribase al boletin electronico semanal Actualizaciones DRDP Online .
e Suscribase al canal de YouTube de WestEd DRDP Recursos.
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https://www.desiredresults.us/drdp-online/drdp-online-resources-0
https://www.desiredresults.us/professional-development/events/webinars#drdponline
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